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Edital Curso Técnico em Administracao — 2025

Duracao do curso Carga horaria Modalidade Numero de vagas
12 meses 810 h Presencial 40
Matriculas Inicio das aulas Turnos
De 18/11/24 a 29/01/25 03/02/25 Noite

Valor do curso:

12 parcelas mensais de R$199,00.
Taxa de matricula: R$100,00

Documentos para matricula: Histérico Escolar do Ensino Fundamental/Médio/Superior,
Certidao de nascimento ou casamento, CPF, RG, Comprovante de residéncia, 3 fotos 3x4,
Titulo de eleitor.

\Pré-requisito: segundo grau completo ou concomitante

Local das aulas:

INSTITUTO PREMIUM UNIDADE Il — Rua Tiradentes 140, centro, Barbacena M.G, CEP:
36200-06 no BQ Shopping.

Matriculas e informacoes:

INSTITUTO PREMIUM MATRIZ - Rua Padre Sinfronio de Castro, 75, Sdo Sebastido, em
Barbacena M.G., CEP: 36.202-294, proximo a Santa Casa.

Informagoes:

(© (32) 3332-5213 ou 98854-5082

ou em nosso site: www.institutopremium.com.br

Principais competéncias do Téchico em Administracao:

- Executar operagdes administrativas de planejamento, pesquisas, analise e assessoria
no que tange a gestao de pessoal, de materiais e produgao, de servigos, a gestao
financeira, orgamentaria e mercadologica.

- Utilizar sistemas de informagéo e aplicar conceitos e modelos de gestdo em fungdes
administrativas, seja operacional, de coordenacao, de chefia intermediaria seja de
diregé@o superior, sob orientacao.

- Elaborar orcamentos, fluxos de caixa e demais demonstrativos financeiros.

- Elaborar e expedir relatérios e documentos diversos.

- Auxiliar na elaborag&o de pareceres e laudos para tomada de decisdes.
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Técnico em administracao

Principais componentes curriculares do curso:

Gestao da Qualidade e Produtividade

Matematica financeira e Economia

Fundamentos de administragéo

Contabilidade

Informatica

Gestao de Recursos Humanos

Producéo, distribuicdo e Logistica

Etica

Projetos em administracao

Gestao de Marketing

Direito aplicado aos negdécios

Administracao estratégica
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